
HƯỚNG DẪN THỰC HIỆN BÁO CÁO THÁNG 

_ TÌNH HÌNH TRƯỜNG, LỚP, HỌC SINH _ 

CẤP TIỂU HỌC VÀ THCS QUA CỔNG THÔNG TIN ĐIỆN TỬ QUẬN PHÚ NHUẬN. 

 

1. File dữ liệu thực hiện báo cáo: 

Các đơn vị download mẫu báo cáo  tại địa chỉ http://pgdphunhuan.hcm.edu.vn/mau-

bao-cao 

Đây là mẫu báo cáo lưu trữ tại đơn vị. 

 
 

2. Đăng nhập vào hệ thống: 

Để thực hiện báo cáo tháng online các đơn vị truy cập cổng thông tin điện tử, chọn mục 

 “Thông tin nội bộ”  “Báo cáo tháng”. 

Để nhận được mật khẩu truy cập, BGH đơn vị liên hệ T Phúc phòng giáo dục. 

Mật khẩu chỉ cấp cho nhân sự thực hiện báo cáo tháng. 

 
 

3. Lưu ý khi thực hiện báo cáo tháng: 
Lưu ý đối vơi Tiểu học 

 Chỉ điền vào các ô màu vàng, nếu số liệu báo cáo không có đề nghị các đơn vị để trống. 

 Số liệu trong báo cáo này là số liệu chính xác tuyệt đối, do đó hiệu trưởng cần kiểm tra kĩ trước 

khi ký và nộp tổ Phổ thông. 

 Báo cáo được lưu trữ ở trường để kiểm tra và hoàn thành trước ngày 5 tây hàng tháng. 

 Mục 1.10 và 1.11 Đơn vị chỉ báo cáo vào tháng 8 hằng năm khi có kết quả chính xác các học sinh 

rèn luyện trong hè. 

http://pgdphunhuan.hcm.edu.vn/mau-bao-cao
http://pgdphunhuan.hcm.edu.vn/mau-bao-cao


Chọn đơn vị thực 

hiện báo cáo tháng 

 Mục 1.11 Đơn vị chỉ báo cáo vào tháng 5 hằng năm, đây là tổng số học sinh lớp 5 nhưng báo cáo 

khi mới vào học lớp 1. 

 Mục 2 Chỉ áp dụng cho các trường có điểm phổ cập buổi tối: Trường TH Nguyễn Đình Chính, 

Đông Ba. Trường Độc Lập 

 Lưu ý đối vơi THCS 

 Chỉ điền vào các ô màu vàng, nếu số liệu báo cáo không có đề nghị các đơn vị để trống. 

 Số liệu trong báo cáo này là số liệu chính xác tuyệt đối, do đó hiệu trưởng cần kiểm tra kĩ trước 

khi ký và nộp tổ Phổ thông. 

 Báo cáo được lưu trữ ở trường để kiểm tra và hoàn thành trước ngày 5 tây hàng tháng. 

 Mục 1.8 Đơn vị chỉ báo cáo vào cuối tháng 8 hằng năm khi có kết quả chính xác các học sinh rèn 

luyện trong hè. 

 Mục 1.9 Đơn vị chỉ báo cáo vào tháng 5 hằng năm, đây là tổng số học sinh lớp 9 nhưng báo cáo 

khi mới vào học lớp 6. 

 Mục 2 Chỉ áp dụng cho các trường có điểm phổ cập buổi tối: Trường THCS Độc Lập. 

 

4. Hướng dẫn thực hiện báo cáo tháng: 

Cách 1: Ghi dữ liệu trực tiếp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Nhập A8:R64 và copy (ctrl+C) 

vùng dữ liệu file báo cáo tháng 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cách 2: Sao chép dữ liệu từ file mẫu báo cáo lưu giữ của đơn vị đến file báo cáo online: 

Các đơn vị copy vùng dữ liệu A8:R64 từ  file mẫu báo của đơn vị sao đó dán vào 

vùng dữ liệu tương ứng trong file báo cáo online. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Về trang chủ 

Nhập dữ liệu vào 

file báo cáo tháng 

Chọn Sứa cửa sổ làm việc 

để bắt đầu nhập dữ liệu 



Tại vị A8 dán (ctrl+V) vùng dữ liệu vừa copy 

vùng dữ liệu file báo cáo tháng online 

 

Chương trình sẽ tự động lưu báo cáo sau khi các đơn vị hoàn thành. 


